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[bookmark: _Toc477268835]Introducción 
La membresía en el Programa Microsoft Imagine Academy (Imagine Academy) proporciona extensos recursos y descuentos exclusivos para sus miembros para permitir una educación innovadora. Esta Guía del Programa Microsoft Imagine Academy (Guía del programa) brinda una resumen de los beneficios claves del programa Imagine Academy y los requisitos para implementar los beneficios. En el sitio para miembros de Imagine Academy, podrá encontrar la Guía del programa, información adicional y recursos de Imagine Academy.

[bookmark: _Toc477268836]Elegibilidad
La membresía del Programa Imagine Academy está abierta a todas las entidades que cumplan los requisitos de Usuario Educativo Cualificado  definidos aquí para el país donde se organice.

[bookmark: _Toc477268837]Descripción general del programa 
El Programa de Imagine Academy  les ofrece a los miembros (Institución) de Imagine Academy los recursos de formación  educativa de calidad de  las tecnologías de Microsoft para ayudar a los Educadores, el profesorado y el personal de la Institución (Educadores),  a sus alumnos y miembros inscritos  (Estudiantes) a obtener las habilidades necesarias para alcanzar su potencial académico y profesional. El programa les permite a las Instituciones:
· ofrecer planes de estudios de alta calidad sobre tecnología para ayudar a sus Estudiantes a adquirir habilidades en las tecnologías actuales de Microsoft;
· proveer recursos valiosos de aprendizaje en línea a sus Estudiantes y Educadores; 
· asegurar que sus  Estudiantes se gradúen con los conocimientos  en tecnología de Microsoft necesarios  para tener éxito en el mercado laboral actual;
· preparar a sus  Estudiantes y Educadores para que obtengan credenciales de Certificación de Microsoft;
· brindar oportunidades de desarrollo profesional para sus  Educadores.

[bookmark: _Toc477268838]Descripción general de los beneficios del programa 
La mayoría de los beneficios de  I Imagine Academy se puede obtener en línea a través de los servicios, aplicaciones y sitios web proporcionados por Imagine Academy. Los beneficios que brinda el programa son sólo para el usode los Educadores de la Institución únicamente para su uso personal y para enseñar a los Estudiantes cómo utilizar o respaldar tecnologías de Microsoft sólo  durante el plazo de la membresía de la Institución en el programa Imagine Academy. 

El acceso al contenido se controla mediante una identificación (ID) de membresía o mediante códigos de inscripción de los curso de aprendizaje autodirigido en línea que se crearon como parte de su membresía en el  Programa  Imagine Academy. 

[bookmark: _Toc477268839]PLAN DE ESTUDIOS
El plan de estudios es extenso y está diseñado para ahorrarles tiempo a los Educadores y Estudiantes. Incluye lo siguiente:
· Curso Académico Oficial de Microsoft (Microsoft Official Academic Course, MOAC) digital para Microsoft Office y Microsoft Technology Associate, (MTA) digital. El contenido del MOAC brinda una base completa de aprendizaje y enseñanza, desarrollada específicamente para el uso en entornos académicos. Los miembros de Imagine Academy pueden comprar el material impreso del MOAC con descuento.
· La cartera de cursos de aprendizaje autodirigido en línea ofrece interactivos y valiosos cursos de aprendizaje en línea sobre tecnologías centrales de Microsoft.
· Planes de las clases y kits de revisión de exámenes de la certificación de MTA incluidos dentro del aprendizaje basado en proyectos sobre tecnologías clave.
· Microsoft Digital Literacy para formación en habilidades básicas de computación.
· Acceso para expandir los recursos del plan de estudios (se pueden aplicar tarifas adicionales), como títulos del Curso Oficial de Microsoft (Microsoft Official Course, MOC).

Toda formación que ofrece la Institución como parte del Programa Imagine Academy  utilizará principalmente el plan de estudios disponible a través de este programa, incluyendo los siguientes elementos: planes de las clases, kits de revisión de exámenes de MTA, MOAC, Aprendizaje en línea de Microsoft y MOC, según corresponda. La Institución puede complementar la formación con otros materiales adecuados. 

[bookmark: _Toc477268840]CURSOS DE APRENDIZAJE AUTODIRIGIDO EN LÍNEA
Acceso ilimitado a una selección de cursos de aprendizaje autodirigido en línea sobre tecnologías de Microsoft elegidas por su alineación con los cursos que se enseñan,  típicamente, en las Instituciones. Los Estudiantes y los Educadores pueden utilizar el Software educativo de aprendizaje autodirigido en línea para mejorar su desarrollo de habilidades técnicas y su desarrollo profesional o para aumentar el aprendizaje en la  aula. La cartera de los cursos  de aprendizaje autodirigido en línea incluye:
· cursos de productividad,
· cursos de infraestructura de TI, 
· cursos de informática. 

[bookmark: _Toc477268841]CURSO ACADÉMICO OFICIAL DE MICROSOFT 
El Programa Imagine Academy  incluye acceso a materiales de formación de MOAC sobre Microsoft Office y la certificación de MTA. La serie del MOAC incluye un programa integrado de e-books para Estudiantes, manuales de laboratorio y recursos para instructores diseñados para clases que se brindan durante el  período de 6 y 16 semanas. Los materiales del curso MOAC abarcan los objetivos del examen de Certificación de Microsoft a través de clases basadas en situaciones del mundo real y ejercicios prácticos. El MOAC les proporciona a los Educadores el contenido académico para planificar, preparar y dirigir clases prácticas, incluyendo ideas para el inicio del curso, estructuras de clases, consejos sobre enseñanza, presentaciones en PowerPoint y guías para instructores. Se puede acceder al MOAC desde la sección Recursos (Resources) del sitio para miembros de Imagine Academy. Los miembros del Programa  Imagine Academy también pueden comprar los libros impresos del MOAC con un descuento académico. Visite el sitio para miembros del Programa Imagine Academy  para obtener información adicional sobre la lista actual de títulos del MOAC disponibles a través del Programa Imagine Academy y para acceder a los materiales del curso.

[bookmark: _Toc477268842]PLANES DE CLASES
Los planes de  las clases son modulares,  accesibles y están divididos en unidades pequeñas fáciles de enseñar. Los planes de las clases de Microsoft Office brindan una experiencia de aula guiada por el instructor para preparar a los Estudiantes para  hacer el examen de certificación de Especialista en Microsoft Office (Microsoft Office Specialist, MOS).Incluyen  materiales para Estudiantes, preparación para el instructor, materiales para el presentador y materiales para tareas prácticas. Los planes de las clases brindan una descripción general de los objetivos de cada lección, temas, material para concursos, proyectos estudiantiles y referencias a otros contenidos. Se pueden utilizar tal y como están o se pueden personalizar. 

[bookmark: _Toc421523293][bookmark: _Toc477268843]MOC 
Las Instituciones pueden comprar y usar el MOC siempre que cumplan con los requisitos de entrega del MOC indicados a continuación:
· Las Instituciones solo emplearán a Educadores certificados y acreditados que tengan competencia en la tecnología que es el tema del título del MOC para enseñar todas las sesiones de formación empleando el MOC. El instructor certificado no necesariamente debe ser el  Microsoft Certified Trainer (“MCT”), aunque emplear a uno de estos instructores es muy recomendable.
· La Institución sólo puede presentar un máximo de 15 horas de formación de MOC por semana para cada sesión de formación  usando el MOC.
· Además, las Instituciones deben: 
· proveerle a cada Estudiante acceso a un ordenador que cumpla o supere el nivel de hardware especificado en la guía de configuración del título de MOC correspondiente. 
· Comprar una (1) copia autorizada del título del MOC utilizado en la clase de formación para cada Estudiante que asista a dicha clase y proveerle a cada Estudiante su propia copia autorizada del MOC. Las licencias de todos los MOC se brindan en el formato de un (1) usuario por cada copia.
· Comprar copias  autorizadas del título de MOC únicamente de terceros proveedores designados por Microsoft debajo del programa.

La Institución asume la responsabilidad total por la distribución de los títulos del MOC a los Estudiantes y Educadores.

[bookmark: _Toc477268844]MICROSOFT DIGITAL LITERACY CURRICULUM
Microsoft Digital Literacy básico, estándar y avanzado de plan de estudios proporciona formación en línea sobre habilidades esenciales de informática para Estudiantes que no conocen el tema. El plan de estudios incluye:
· contenido y evaluación de formación en línea para que los Estudiantes puedan centrarse en los temas que necesitan;
· aprendizaje en el idioma local en portugués (Brasil), español (Latinoamérica), danés, polaco, japonés, inglés, tailandés, portugués europeo, francés, alemán, italiano, húngaro, turco, ruso y árabe;
· Digital Literacy Test para Estudiantes que desean demostrar su dominio de todos los cursos de Digital Literacy.

[bookmark: _Toc477268845][bookmark: _Toc421523295]KITS DE REVISIÓN DE EXÁMENES PARA EL CERTIFICADO DE MICROSOFT TECHNOLOGY ASSOCIATE 
Los kits de revisión de exámenes para el certificado de Microsoft Technology Associate  constan de experiencias de aprendizaje y materiales de instructores  para ayudar a los Estudiantes a adquirir y aplicar conceptos que se pueden poner a prueba en los exámenes de certificación de MTA correspondientes. Los kits contienen lecciones diseñadas para complementar y reforzar el plan de estudios existente de MTA y una guía para Estudiantes que identifica los temas que abarcan los exámenes de MTA. Para obtener más información, consulte la lista actual sobre contenidos y exámenes de MTA.

[bookmark: _Toc421523296][bookmark: _Toc477268846]HERRAMIENTA DE GESTIÓN DE CURSOS DE APRENDIZAJE AUTODIRIGIDO EN LÍNEA
La herramienta de los cursos de aprendizaje autodirigido en línea les proporciona a los Educadores acceso a todos los tipos de cursos de aprendizaje autodirigido en línea. Con esta herramienta, los Educadores pueden:
· crear códigos de acceso para asignarles cursos de aprendizaje autodirigido en línea a los Estudiantes;
· administrar y realizar un seguimiento del acceso de los Estudiantes a los cursos de aprendizaje autodirigido en línea mediante la generación de informes de uso.
· Los certificados de finalización del curso están disponibles dentro del sitio para miembros de Imagine Academy.

[bookmark: _Toc477268847]CUPONES
Cada suscripción de Imagine Academy provee los siguientes recursos para ayudar a los Educadores prepararse y aprobar los exámenes de certificación de Microsoft y obtener las credenciales de certificación de Microsoft: 
· Los siguientes cupones, cada uno de ellos puede ser canjeado para tomar un examen de certificación de Microsoft : 
· 10 cupones para MOS,
· 10 cupones para MTA,
· 10 cupones para Microsoft Certified Educator (MCE).
· Las guías de desarrollo profesional están disponibles a través del sitio para miembros de Imagine Academy.
· Las guías de estudio y la preparación para el examen de la certificación de Microsft Certified Educator ayudan a los Educadores a demostrar su competencia en la integración de la tecnología con la enseñanza y el aprendizaje.
· Acceso al plan de estudios para el desarrollo profesional, incluyendo Microsoft Educator Network: el curso en línea de desarrollo profesional Enseñar con Tecnología.

[bookmark: _Toc477268848]EXÁMENES DE CERTIFICACIÓN DE MICROSOFT 
Los miembros del Programa Microsoft Imagine Academy reciben precios con descuento académico para que los Estudiantes y Educadores puedan tomar los exámenes de Certificación de Microsoft. Microsoft ofrece un serie de certificaciones que cubren el espectro de profesiones de la industria de TI. 

La Certificación de Microsoft es una de las credenciales más respetadas en la industria de la TI subrayando tanto  el conocimiento tecnológico como  la experiencia en el mundo real usando tecnologías de Microsoft. Al obtener la certificación en tecnologías de Microsoft, sus Educadores se mantienen actualizados con la industria de TI y la tecnología que enseñan. Los Estudiantes que obtienen la Certificación de Microsoft mejoran sus credenciales a la hora de ingresar a la universidad o al mercado laboral de TI. 

[bookmark: _Toc477268849]PROGRAMA DE MICROSOFT CERTIFIED TRAINER 
Los Microsoft Certified Trainers  son los principales especialistas en software, tecnologías y servicios de Microsoft. El programa de MCT ofrece herramientas, recursos y otros beneficios para ayudar a sus miembros a prosperar como instructores técnicos profesionales. La membresía en el programa de MCT puede ayudar a los Educadores a construir, mantener y comprobar su experiencia en software y tecnologías de Microsoft, así como ayudarlos a prepararse para enseñar y apoyar soluciones de aprendizaje combinado. 

Como miembro del Programa Microsoft Imagine Academy, su Institución no tiene la obligación de emplear Educadores con una credencial de MCT para proveer las clases de formación con contenido disponible a través del programa de  Imagine Academy; sin embargo, se recomienda hacerlo.  

[bookmark: _Toc477268850]CENTROS EXAMINADORES 
Las Instituciones que cumplen con los requisitos pueden convertirse en un centro examinador proveedor de exámenes (exam deliver provider, EDP) y ofrecer exámenes de Certificación de Microsoft en sus sedes, lo que aumenta la accesibilidad a los exámenes para sus Educadores y Estudiantes.

Los centros examinadoresde Certiport proveen exámenes de MOS, MTA y MCE. Los centros examinadores de Pearson VUE ofrecen exámenes de Microsoft Certified Professional.

Los beneficios de convertirse en un centro examinador incluyen:
· servicios accesibles y convenientes de exámenes para Estudiantes y Educadores;
· el equipo de laboratorio de aula existente se puede utilizar como una instalación de evaluación o se lo puede configurar como un centro examinador especializado.

Note: Certiport y Pearson VUE (EDP) son proveedores  terceros. Los miembros del Programa Imagine Academy tienen la responsabilidad exclusiva de evaluar y determinar si convertirse en un centro examinador de EDP es apropiado para su Institución. Se podrá solicitar a los miembros del Programa Imagine Academy que firmen un contrato con un EDP para poder convertirse en un centro examinador. Microsoft no controla, aprueba ni patrocina a los EDP ni tampoco hace garantías, expresas o implícitas, en cuanto a los EDP o sus ofertas. Microsoft no es responsable por ninguno de los productos o servicios de los EDP ni por acuerdos que pueda tener con ellos.

[bookmark: _Toc477268851]BENEFICIOS DE MARKETING
Convertirse en un miembro del Programa Imagine Academy puede ayudar a que los profesionales de la industria, los posibles Estudiantes y otras partes interesadas del ecosistema académico, vean a la Institución como un proveedor de enseñanza de alta calidad sobre tecnologías innovadoras de Microsoft. Estas oportunidades de marketing tienen la intención de ayudarle a distinguir su Institución como un miembro del Programa Imagine Academy mediante la provisión de recursos listos para el mercado, tales como:
· el logotipo de miembro del Programa de Imagine Academy de Microsoft para su utilización en materiales de publicidad y marketing de la Institución que permite demostrar el valor de dicho programa a posibles Estudiantes y empleadores de sus Estudiantes graduados (para poder utilizar dicho logotipo, debe aceptar y cumplir el contrato de logotipo de Imagine Academy). 
· una amplia variedad de materiales de marketing disponibles para descarga desde el Imagine Academy, incluidos diferentes folletos, carteles, y plantillas de mensajes de correo electrónico;
· una Guía de comunicación incluida en el sitio web para miembros de Imagine Academy que ofrece plantillas y estrategias de relaciones públicas para promover su Institución y hacer que esta se destaque dentro de la comunidad a través del Programa Imagine Academy;
· series de seminarios web de Microsoft Imagine Academy para que obtenga información actualizada sobre los beneficios de Imagine Academy, las prácticas recomendadas para la aula, las posibilidades de empleo de los Estudiantes y la enseñanza de tecnología en la aula;
· canales sociales de Microsoft Imagine Academy (blog, Twitter y Facebook) que ofrecen información sobre Imagine Academy y otros programas educativos, eventos y recursos nuevos;
· kit de bienvenida del Programa Microsoft Imagine Academy, que incluye una placa y carteles de membresía para que los exhiba en pasillos y aulas;
· un boletín mensual con información sobre las últimas actualizaciones del Programa Imagine Academy y recursos útiles para instructores y Estudiantes.

Mientras una Institución sea un miembro activo (in good standing) de Imagine Academy, dicha Institución podrá hacer referencia al hecho de que participa en el  Programa de Microsoft Imagine Academy en un formato de texto simple en su sitio web y otros materiales impresos, siempre que dicho uso cumpla con las Directrices generales de marca de Microsoft (General Microsoft Trademark Guidelines).

[bookmark: _Toc477268852]REQUISITOS DEL PROGRAMA
Microsoft está comprometido a crear y apoyar los programas de habilidades de TI de la mayor calidad. Se espera que las Instituciones que participen del Programa de Imagine Academy representen los elevados estándares de Microsoft y garanticen que sus ofertas estén alineadas con los objetivos del programa. Como parte de esto, los miembros del programa deben cumplir con los requisitos mencionados a continuación.

[bookmark: _Toc421523305][bookmark: _Toc477268853]USO DE LOS BENEFICIOS DE IMAGINE ACADEMY
Los beneficios de Imagine Academy, incluido cualquier contenido obtenido a través de  Imagine Academy, están destinados para el uso exclusivo por parte de los Educadores y Estudiantes de la Institución y exclusivamente durante el plazo de la suscripción a  Imagine Academy de su Institución. La Institución no puede distribuir, vender, transferir, sublicenciar o asignar ningún beneficio de  Imagine Academy. 

Algunos beneficios de  Imagine Academy tienen términos, condiciones y licencias adicionales que se aplican a dicho beneficio, lo acompañan o están asociados con él. Los usos de los beneficios de  Imagine Academy deben cumplir con los términos, las condiciones y las licencias adicionales, esta Guía del programa y el contrato mediante  cual compró su suscripción de Imagine Academy. No puede utilizar los beneficios de Imagine Academy si no cumple con los términos adicionales.

[bookmark: _Toc421523306][bookmark: _Toc477268854]FORMACIÓN PRIVADA 
La Institución no está autorizada a proporcionar a terceras organizaciones la formación que utilice el contenido o software disponible a través del Programa de Imagine Academy. Por ejemplo, la Institución no puede utilizar los beneficios de  Imagine Academy para proveer formación a empleados, contratistas, clientes o miembros de compañías y agencias de terceros o a personas que no están inscritas actualmente en las clases de formación de la Institución. 

[bookmark: _Toc477268855]PARTICIPACIÓN EN OTROS PROGRAMAS DE MICROSOFT 
La Institución no puede inscribirse simultáneamente en el programa de Microsoft Partner Network con la Competencia de aprendizaje (Microsoft Partner Network Learning Competency program) y en el Programa de Microsoft Imagine Academy. La Institución debe seleccionar el programa que mejor se adapte a sus necesidades de negocio.

[bookmark: _Toc477268856]RENOVACIÓN DEL PROGRAMA 
Para continuar siendo un miembro activo de  Imagine Academy y continuar utilizando los beneficios del Programa de Imagine Academy, la Institución debe completar la renovación de su suscripción a dicho programa antes de la fecha de vencimiento de la suscripción. 

[bookmark: _Toc477268857]VENCIMIENTO O TERMINACIÓN DE LA SUSCRIPCIÓN DE IMAGINE ACADEMY 
Una vez vencida o terminada la suscripción de la Institución de Imagine Academy, todos los beneficios y derechos otorgados bajo el Programa Imagine Academy quedan inmediatamente terminados. La Institución debe cesar de inmediato toda actividad relacionada con este programa, lo que incluye:
· desinstalar de todos ordenadores todas las copias de cualquier software obtenido bajo el programa;
· dejar de identificar a la Institución como participante en el programa, cesar cualquier uso del logotipo del programa y quitar el logotipo de  Imagine Academy de todos los sitios web y materiales de marketing de la Institución;
· suspender el uso de cualquier beneficio de Imagine Academy, lo que incluye:
· todo acceso al aprendizaje en línea, 
· todo acceso, uso y distribución de cualquier contenido disponible a través de  Imagine Academy,
· todo acceso al sitio para miembros de  Imagine Academy,
· todo acceso al sitio de administración de Imagine Academy, 
· todo acceso al sitio web  de cursos de aprendizaje autodirigido en línea,
· eliminar cualquier software, contenido y logotipos disponibles a través de Imagine Academy, 
· cesar la distribución de materiales de marketing de Imagine Academy.

Además, dentro de diez (10) días  después del vencimiento o terminación de este contrato, la Institución deberá eliminar de forma segura todo el software autorizado bajo Imagine Academy y todo el software, los logotipos y contenidos (y copias de estos) recibidos bajo el programa que está bajo posesión y control de la Institución. 

[bookmark: _Toc477268858]INFORMACIÓN ADICIONAL 

[bookmark: _Toc477268859]DERECHOS DE AUTOR
[bookmark: _Toc421523312][bookmark: _Toc477268860]Todo el contenido, el software, las herramientas y los sitios web disponibles a través de Imagine Academy constituyen derechos de autor protegidos en EE. UU. y en el extranjero y no se pueden vender, reproducir ni distribuir de ninguna forma ni por ningún medio sin la autorización expresa del dueño de los derechos de autor. La Institución mantendrá y no alterará, tapará ni quitará los avisos de derechos de autor, marca registrada u otros avisos de propiedad o protección ni los descargos de responsabilidad presentes en el contenido y el software.

[bookmark: _Toc477268861]BENEFICIOS PROPORCIONADOS POR TERCEROS
Se puede proveer algunos beneficios de Imagine Academy por un tercero. Microsoft no se responsabiliza por los beneficios de Imagine Academy provistos  por terceros ni tampoco patrocina o promociona a los proveedores terceros ni sus servicios o productos. Usted es responsable de los acuerdos que haga con terceros, incluyendo la entrega y el pago de los bienes y servicios.

[bookmark: _Toc477268862]AVISO
Esta Guía del programa brinda una descripción general de los beneficios y requisitos del Programa de Microsoft Imagine Academy. Puede encontrar la versión más actualizada de la Guía del programa e información sobre  Imagine Academy en la página web de Imagine Academy. Microsoft se reserva el derecho a cambiar el programa de Imagine Academy en cualquier momento sin previo aviso, incluido el derecho a cambiar los requisitos, los beneficios o la Guía del programa de  Imagine Academy. La Institución debe consultar el sitio web del programa para enterarse de los cambios. Microsoft comunicará cualquier cambio sustancial del programa mediante un aviso con 30 días de anterioridad y, en caso de suspender el programa, el avisó será emitido con 60 días de anterioridad. Microsoft publicará los cambios en el sitio web para miembros de Imagine Academy. La Institución debe consultar el sitio web del programa para enterarse de los cambios. Los cambios entran en vigencia a partir de la fecha de su publicación. La Institución se compromete a cumplir con los requisitos y directrices más recientes.

[bookmark: _Toc477268863]CONTÁCTENOS/PREGUNTAS
Si tiene preguntas sobre cómo usar las herramientas de la  Imagine Academy o no puede encontrar lo que necesita para usar de forma correcta los beneficios de la Imagine Academy, contáctese con un centro de servicios regional.

Note: cuando llame a la Asistencia al Cliente de Imagine Academy, tendremos que validar su identidad. Se le pedirá que conteste tres de las siguientes preguntas sobre su escuela:
· número de identificación de miembro de Imagine Academy ID,
· nombre de la escuela de Imagine Academy,
· dirección de la escuela,
· número de teléfono de la escuela,
· nombre del administrador del programa,
· dirección de correo electrónico del administrador del programa.

Actualizado en junio de 2015

El presente documento se proporciona “tal y como está”. La información y las opiniones expresadas en el presente documento, incluyendo las URL y otras referencias a sitios web de Internet, pueden cambiar sin previo aviso.

Este documento no le otorga derechos legales en relación con la propiedad intelectual de ningún producto de Microsoft. Puede copiar y usar este documento para fines internos y de referencia.

© 2015 Microsoft. Todos los derechos reservados.

Microsoft y las demás marcas registradas enumeradas en http://www.microsoft.com/en-us/legal/intellectualproperty/trademarks/en-us.aspx son marcas registradas del grupo de compañías Microsoft. Las demás marcas registradas son propiedad de sus respectivos dueños.
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